CAMPECHTE

GORERNO DETODOS

FULATOSDE CAMELTIT

Nimiero de oficio: RPE/DG/H(ZH/M:E.]BDE%

Asunio: Solicitud de transferencias primarias de axchivos 2023 del APECAM
San Francisco de Campeche, Campeche a 19 de mayo de 2025, '

DIRECCIONES, SUBDIRECCIONES,
GERENCIAS, SUBGERENCIAS
UNIDADES ADMINISTRATIVASE
COORDINACIONES

DE LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE CAMPECHE SA BE. G‘&II f e
PRESENTE

Flitiga

Con fundamento legal siguiente Artfculo 30 fraccién VI, Articulo 31 fraccion 11, y Articulo 4
Fraccion XXIII, XXXIX de la Ley General de Archivos; Articulo 74 Fraccion XLV de la Ley de
Transparencia y acceso a la Informacion publica del Estado de Campache; se le solicita de la
de la manera mas atenta dirigir instrucciones a su personal encargado de los archivos en
trdmite para la transferencia primaria (Entrega de la documentacion fisica del afio 2023) al
archivo en concentracién de la unidad coordinadora de archivo.

Teniendo como fechas calendarizadas de entraga segtn el siguiente cuadro por éraas:
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La entrega fisica serd en la unidad coordinadora de archivos ubicados en el faro de Lerma
para su revision y sello de acuse, el oficio serd dirigido a una servidora Unidad Coordinadora
de Archivo, con atencién al Lic. Rafael Humberto Barbosa Garma, Encargado del Archivo de
Concentracion del APICAM; y con copla al Ing. Agapito Ceballos Fuentes director general del
BPICAM,

A la entrega fisica de las cajas con la documnentacion, también se adjuntara impresa a color
el formato “Inventaric Documental de Transferencias Primarias”, los cudles también
deberan set enviados por COIT80 al amail institucional:
guadalupe.coyoc@puertosdecaimpeache.colmn.mx : y
rafael.barbosa@puertosdecampeche.cominx para su revision y coincidencia; No omito
manifestarle que de necesitar apoyo recurrir o comunicarse a esta Unidad Coordinadora de
Archivo.

Cabe sefialar que al presente oficio se adjuntan 8 fojas impresas con el formato a entregatr,
as{ como el instructivo de llenado de este, as{ como también se le informa que se les enviara
a sus correos institucionales dichos formatos en forma digital.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo
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GORIZANG DE TOROS

PULREDS DECAMPECHE

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE CAMPECHE SA DE CV
__Instructivo del flenado del formato de Transferencias Primarias de Archivo 2025

1. Este deberd ser llenado con Maytisculas, en tipo de letra Averta, con NUmero de letra 11
para los tltulos v 10 para las descripciones,

2, Se deherd entregar en las fechas sefialadas mediante oficio en tlempo y forma.

3. Lasimpresiones siempre seran & color, legibles, con nombres y cargos, con logos completos
y no enirecortados u omitidos de encabezados y pie de pagina.

4, La unidad administrativa que no entregue la informacién completa o sin firma, sigue siendo
su responsabilidad, el trdmite y cumplimiento hasta la finalizacion de este.

5. lLasfirmas requeridas en el formato de Transferencias Primarias deberdn realizarse de forma
fisica, utilizando exclusivamente tinta azul, no se aceptaran firmas escaneadas, digitales, ni
impresas, este requisito tiene como objetivo garantizar la autenticidad y evitar posibles

duplicidades o alteraciones del documento.
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