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C.P Fatima Alpuche

De: TUN VELAZQUEZ CARLOS MANUEL
Enviado el: lunes, 6 de mayo de 2024 02:45 p. m.
Para: C.P Fatima Alpuche
Asunto: envío ejemplo de control de accesos.
Datos adjuntos: ejemplo control de accesos.rar

 
 
Le detalle la mecánica que utilizamos  para el cobro de accesos que se cargan a una 
agencia 
 
1.- se imprimen todas las solicitudes realizadas por la agencia  
2.- se capturan en un cuadro sencillo de Excel  los datos principales de la solicitud, 
como fecha, datos del tipo vehículo, modelo, placas, la empresa a la que pertenece, 
personal, y la tarifa. 
3.- se piden los formatos de control de accesos de vehicular del departamento de 
seguridad, y se escanea para posteriormente revisar día por día, cubriendo el periodo de 
corte de cobro que se requiere. 
4.- se capturan en la lista todos lo movimientos que apliquen para el cobro, descartando 
a las empresas que igualmente fueron solicitadas, pero que son prestadoras de servicios 
autorizada, descartando también las que tenían que hacer su pago directamente.  
5.- una vez realizado la captura, se corrobora con ayuda del grupo de WhatsApp del 
área de seguridad, la fecha y hora de entrada de los vehículos que por algún detalle no 
puede ser identificados al momento o no vengan bien especificados en el oficio de 
solicitud o bien registrados en el control de accesos. 
6.- se realiza un generador de cobro, plasmando el listado de los accesos a cobrar y 
posteriormente enviándosela al cliente para el visto bueno y confirmación, y así 
proceder a la elaboración de la factura. 
 
 
Saludos.. 
 
Lic. Carlos M. Tun Velazquez 
 
Departamento de Ingresos del PAC. de Seybaplaya 
ADMINISTRACIÓN PORTUARIA INTEGRAL DE CAMPECHE 
Carretera Campeche Champoton KM 176 Col. Payucan Punta Morritos 
Seybaplaya Campeche 
Tel. (982)82-3 13 71, (982)82-31373 
www.puertosdecampeche.com.mx 
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